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ENNETBADEN

Suchen Sie eine neue Herausforderung?

Der langjahrige Stelleninhaber wurde zum neuen Gemeindeschreiber beférdert. Deshalb suchen
wir mit Stellenantritt am 1. Mai 2021 oder nach Vereinbarung eine(n)

Gemeindeschreiber Stv. 80 - 100 %.

Ennetbaden ist eine attraktive Wohngemeinde im Limmattal mit rund 3'500 Einwohnern. Ein auf-
gestelltes Verwaltungsteam erfullt samtliche Aufgaben offen und wirtschaftlich. Wir bieten Ihnen
eine abwechslungsreiche und selbstandige Tatigkeit, bei der Sie durch ein eingespieltes und mo-
tiviertes Team unterstitzt werden. lhnen steht ein modern eingerichteter, grossziigiger Arbeits-
platz zur Verfligung. Fortschrittliche Arbeitsbedingungen, Weiterbildungsméglichkeiten sowie eine
den Anforderungen entsprechende, leistungsorientierte Entldhnung, sind selbstverstandlich.

lhre Hauptaufgaben

- Stellvertretung des Gemeindeschreibers in samtlichen Bereichen

- allgemeine Kanzleiarbeiten

- Betreuung aller Auszubildenden

- Stellvertretung der Einwohnerdienste / Bestattungsorganisation / Soziales
- Inventar- und Erbsteuerwesen

- ICT-Betreuung der Gemeindeverwaltung

- Betreuung der kommunalen Webseite

- Redaktion Ennetbadener Post

- Organisation von Gemeindeanlassen

- Mitwirkung in Kommissionen und Arbeitsgruppen

Wir erwarten

- kaufmannische Berufsbildung auf einer Gemeindeverwaltung und einige Jahre Praxis
- CAS Il Fachausweis Gemeindeschreiber oder Bereitschaft, diesen zu erwerben

- Gute ICT-Kenntnisse nebst den ublichen Office-Programmen & NEST/Abacus/Axioma
- Berufsbildnerkurs

- Gewandtheit im mindlichen und schriftlichen Ausdruck

- freundliche Umgangsformen und Motivation fir Kontakt mit der Bevdlkerung

- selbstandige, exakte, speditive und zuverlassige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit, Einsatzwillen und Belastbarkeit

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen an
den Gemeinderat Ennetbaden, Grendelstrasse 9, 5408 Ennetbaden. Auskiinfte erteilt gerne der
bisherige Stelleninhaber Dominik Andreatta, Tel. 056 200 06 01, dominik.andreatta@ennetba-
den.ch.
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